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1 操作手册
1.1 系统使用向导

通过本系统，在【交易指南】栏目中了解竞标规则的交易说明。竞标期间，在【竞标公示】和【竞标结果公示】等栏目中可以查询标的和中标等信息。
1.1.1 信息浏览
在系统中，可浏览【竞标公示】、【交易指南】、【竞标大厅】等栏目。如图 1.1‑1所示：
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图 1.1‑1
1.1.2 竞标流程
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   投标人竞标流程示意图
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原承租人续租确认流程示意图
1.1.3 报名竞标
有意竞标者，应到我司指定地点报名后，用报名客户账号登录系统参与竞标。
1.1.4 用户登录
用户登录具体步骤如下：

（1）点击【我的桌面】、【竞标大厅】和【登录系统】均可进行系统登录；

（2）分别输入报名时所使用的【客户账号】和设置的【密码】，并输入【验证码】；

（3）点击【确认】按钮登录。

1.1.5 参与竞标
1.1.5.1进入竞标大厅

进入竞标大厅具体步骤如下：

（1）在用户登录后，点击【竞标大厅】，获取手机短信验证码；

（2）在【短信验证码】框输入手机获取的短信验证码；

（3）在竞标大厅页面底部，点击【我同意】按钮同意网上竞租管理系统竞标规则，进入竞标大厅参与竞标报价。

1.1.5.2自由竞标阶段
竞标开始后，首先进入自由竞标阶段，投标人应先登录系统，然后进入【竞标大厅】参与竞标。
竞租方法：
（1） 点击左方指定序号标的【报价】按键；

（2） 在【报价】框中输入报价；

（3） 在【确认报价】框中再次输入报价；

（4） 点击【确认报价】按钮。

通过以上四个步骤完成一次报价过程，再次报价重复以上四个步骤，具体报价界面如下图所示：
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图 1.1.5.2-1
以下是竞标大厅界面上名词解释具体如下：
当前最高价：该标竞标过程中报价为当前最高价。
竞标倒计时：该标未到设定的倒计时就显示还未到限时竞标时间；到了设定倒计时就显示倒计时间。
报价：客户在竞标过程中，报价的动作。报价可以按竞标底价/当前最高价+加价幅度的价格总和进行报价，如：竞标底价为10000元，加价幅度为不少于999元，则出价就要报10000+999=10999元以上。（注：加价幅度金额就是在竞标规则设定多少金额时，在报价时每次都不能少于设定的金额）
确认报价：与报价输入金额一致即可。
报价（确定报价）远远超出报价的最高价时，如：当前最高价为11000元，出价和确定出价输入20000元，这就远远超出当前最高价，则点击【确定报价】按钮系统会弹出异常提醒框提醒，如下图所示：
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图 1.1.5.2-2
报价表单上显示【竞标开始时间】和【竞标结束时间】，此两个时间为整个竞标时段，其中黑色字加粗时间提醒显示为限时竞标的时间段。具体如下图所示：
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图 1.1.5.2-3

1.1.5.3限时竞标阶段
自由竞标阶段结束后，即进入限时竞标阶段，投标人可以在限定的10分钟内多次自愿报价，直到该标的竞标结束，最高报价者中标；其间10分钟内若无新的报价，且该标的竞标结束，则该标的当前最高价者中标。具体示意界面如下图所示：
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图 1.1.5.3-1

1.1.5.4原承租人参与竞标
原承租人报名成功后，点击进入【竞标大厅】页面，可以不参与自由竞标阶段竞标，但必须参与限时竞标阶段竞标。
限时竞标阶段竞标方法：

（1） 点击【我接受】按键，确认是否接受当前最高价；

（2） 在弹出框中选择点击【确定】与【取消】按钮，若点击【确定】按钮则视为原承租人同意接受当前最高价；若点击【取消】按钮则返回上一步骤。

（3） 若在竞租倒计时内未接受当前最高价，则视为放弃优先承租权，该标的由当前最高价的投标人中标。如下图所示：
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图 1.1.5.4-1
1.1.5.5原承租人不参与竞标
原承租人可以参与报名或不参与报名，点击进入【竞标大厅】页面，在第一阶段自由竞标阶段和第二阶段限时竞标阶段都不用参加竞标。竞标的第二阶段限时竞标阶段竞标结束后，原承租人只需在规定的时间内，从【我的桌面】中的【待办任务】，对标的确认是否续租。点击【我接受】按键则视为原承租人同意按当前最高价作为自愿报出的报价续租原承租标的；点击【我不接受】按键则视为原承租人自愿放弃竞标，不再续租原承租的标的。原承租人在规定的时间内未确认，则视为原承租人自愿放弃竞标，不再续租原承租的标。如下图所示：
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图 1.1.5.5-1
1.1.6 如何查看当前最高出价是否为您的报价
【当前最高出价】为蓝色时，则为你的报价。为黑色时，则为他人的报价。如下图所示：
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图 1.1.6-1
1.1.7 查看竞标结果
竞标结束后，可点击【我的桌面】菜单，查看竞标结果。
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图 1.1.7-1
1.2 首页
用户访问站点后，默认的显示页面，可以查看到正在竞标公示、我的桌面、竞标结果公示等。如图 1.2‑1所示。点击各列表的“+更多”链接，可进入相应列表查看标的信息。
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图 1.2‑1
1.3 竞标公示
在【首页】中点击【竞标公示】列表的“+更多”链接可跳转到竞标公示，或是点击上方【竞标公示】菜单也同样可进入竞标公示页面列表。列表显示正在公示的竞标批次，只能查询本批次号下的标的。如下图所示：[image: image13.png]BE ForysSE FRAIT FRERATR FGEE FERD
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图 1.3‑1
1.4 竞标结果公示
在【首页】中点击【竞标结果公示】列表的“+更多”链接可跳转到【竞标结果公示】页面，或是点击上方【竞标结果公示】菜单也同样可进入页面列表，默认查询出最近一次中标批次，也可清空条件查询其他批次的标的。如图 1.4‑1所示：
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图 1.4‑1
1.5 交易指南
点击菜单栏【交易指南】可进入页面，页面中显示网上竞租管理系统竞标规则的交易说明。
1.6 我的桌面
用户登录系统后，点击【我的桌面】菜单栏进入，页面显示报名投标的是否中标等相关信息。按批次号查询，默认查询最近一个批次。如图 1.66‑1所示：
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图 1.66‑1
1.7 下载中心
用户登录系统后，点击【下载中心】菜单栏进入下载页面，选择要下载的文件，点击文件名称，再选择保存路径，最后点击保存按钮即可。如图 1.66‑1和图1.7‑2所示：
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图 1.77‑1
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图 1.77‑2

通过客户账号及密码登录进行的竞标系统进行竞标操作，无论是否本人交易，均视为是本人操作。
以上内容，本人（本单位）已仔细阅读，并充分理解，予以认可。
<全文完>
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